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Biblioteca

Procedimentos de Empréstimo do Microcomputador Portétil DELL

Visando manter o acesso rapido a informacéo e priorizando o incentivo a pesquisa e
aprendizagem para fins académicos, estd sendo disponibilizado o servico de
empréstimo dos Microcomputadores Portatil DELL - Latitude 14 3420 (Core i5-
1135G7, Display HD, RAM 8GB - SSD 256GB - WIFI AX201, Bat. 3 Cel. Win10 Pro
(Inc W11 Pro Linc) BR PT), como ferramenta de apoio no servico de empréstimo, a
uma eventual insuficiéncia na quantidade disponivel do equipamento Chromebook.

A guarda e manutencdo sao de responsabilidade do Setor de TI, quando se fizer
necessario sera solicitado pela Biblioteca para Empréstimo aos usuarios.

Seu uso devera ser com responsabilidade e disciplina.

Empréstimos

Todos os Alunos da Graduacdo, Pé6s-Graduacdo, Ex-alunos, Professores e
Dirigentes regularmente matriculados ou cadastrados e sem restricdo na Biblioteca,
poderdo fazer o empréstimo dos Microcomputadores Portatii DELL, quando nao
houver Chromebook disponivel para empréstimo.

No momento do empréstimo o usuario deverd acompanhar a inspecdo do
equipamento, junto com o funcionario (a) da Biblioteca.

O usuario podera emprestar apenas um Microcomputador Portatil DELL, por vez. O
tempo de empréstimo esta vinculado com o tempo de permanéncia na Instituicao.
Observando a hora de fechamento da Faculdade. Ex: se o usuario emprestar as 8h
e for sair da Faculdade as 23h, ele podera devolver o Microcomputador Portatil
DELL na Biblioteca até as 19h45min do dia do empréstimo ou se preferir devolver no
final do expediente da Faculdade, poderd ser devolvido na Portaria para ser
guardado no armario de guarda-volumes.

Nao é permitido fazer RESERVA ou RENOVACAO do equipamento. Se houver
interesse de prorrogar o limite de empréstimo, o usuario devera se dirigir até o
balcao da Biblioteca, justificar o interesse, fazer devolugdo e novo procedimento de

empréstimo.
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O Microcomputador Portatii DELL possui GPS interno, ndo sendo permitido se
ausentar da Faculdade com o equipamento.

A Biblioteca pode a qualquer momento, requisitar o equipamento emprestado.

Devolugdes

Horario de devolucdo na Biblioteca devera ser de segunda a sexta-feira - 8h as
19h45min.

Horario de devolucdo na Portaria para ser depositado no armario guarda-volumes,
deverd ser de segunda a sexta-feira - 8h as 23h.

O equipamento devera ser devolvido em perfeito estado, ocorrendo algum dano o
responsavel pelo empréstimo se responsabilizara pelo reparo ou reposicdo do
Microcomputador Portatii DELL. O processo de Empréstimo e Devolugdo gera
comprovante de recibo.

O ndo cumprimento das formalidades e prazos de devolucdo por parte do
responsavel pelo empréstimo implicard Multa de R$ 400,00 por dia de atraso (10%
do valor do equipamento) e suspensdo por cinco dias Uteis para empréstimo de
quaisquer materiais da Biblioteca.

Penalidades - Danos ao Equipamento

O wusuéario deverd informar a Biblioteca todo e qualquer dano ocorrido no
equipamento durante o periodo de empréstimo.

Quando o dano for decorrente de falha técnica, o equipamento devera ser devolvido
na Biblioteca e as funcionarias do setor serd responsavel pelo encaminhado ao
Setor de Informética para reparo. Quando o dano for fisico, ocasionado pelo
manuseio indevido (Quedas, Avarias etc.), sera de inteira responsabilidade do
usuario, que devera informar imediatamente ao Setor da Biblioteca.

O usuério devera arcar com o0 6nus do reparo ou reposicédo do equipamento, apos a
apuracdo da sua responsabilidade. Durante o periodo estabelecido para a
reposicéo, ndo podera ser realizado empréstimo de outros materiais.

Em caso de extravio do equipamento a Biblioteca comunicara a Direcdo da
Faculdade que providenciara a apuracao de responsabilidade e aplicara as sancoes

cabiveis.
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N&o é permitido:

a) instalar e desinstalar qualquer programa no Microcomputador Portatil DELL;
b) violar os lacres de seguranca do Microcomputador Portétil DELL;

c) alterar a configuracdo do Microcomputador Portétil DELL;

d) emprestar o Microcomputador Portatil DELL a outra pessoa;

e) uso ndo académico do Microcomputador Portéatil DELL.

E expressamente proibida a utilizagdo do Microcomputador Portatii DELL para
acessar informacfes na Internet com contetdo pornografico, violentos ou xenéfobos
(forma de preconceito e racismo), bem como seu uso para gravacdo ou download
ilegal de software ou outros materiais protegidos por leis de propriedade intelectual e
industrial.

Arquivos pessoais devem ser salvos em dispositivos de armazenagem do proprio
usuario (pendrive, Google drive, etc..). A Biblioteca ndo sera responsavel por perdas
de arquivos e informagoes.

No ato da devolucdo o aluno deverd aguardar que seja feita a vistoria do
equipamento, atestando seu perfeito estado, em seguida dando prosseguimento ao
processo de devolugao, gerando o comprovante de recibo.

O nao cumprimento das formalidades e prazos, por parte dos alunos implicard em
Multa vigente do ano e suspensdo por cinco dias Uteis para empréstimo de

quaisquer materiais da Biblioteca.
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Microcomputadores Portatil DELL - Latitude 14 3420 (Core i5-1135G7, Display
HD, RAM 8GB - SSD 256GB - WIFI AX201, Bat. 3 Cel. Win10 Pro (Inc W11 Pro
Linc) BR PT)
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